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ESCUELA DE NEGOCIOS
Y TECNOLOGIAS

Microsoft
Copilot Chat
para el Trabajo

Aprende a utilizar Copilot Chat
como tu asistente inteligente
en el entorno Microsoft 365

y lleva tu productividad

a un nuevo nivel.

[ Resume este documento

2 Redacta un correo

£1 Analiza estos datos
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UN SOLO CHAT.
INFINITAS POSIBILIDADES.

Logra resultados

¢Por qué este curso?

Microsoft Copilot Chat te permite
buscar, analizar, crear y transformar
informacion de forma rapida y segura.
Este curso te enseria a usarlo de manera
practica en tu trabajo diario, con buenas
practicas, ejemplos reales y un enfoque
en la productividad y la seguridad

de la informacion.

¢Qué aprenderas?

Comprender qué es la IA
generativa y como funciona
Copilot Chat

Redactar prompts claros
y efectivos.

Analizar y resumir documentos
de trabajo.

Aplicar Copilot Chat en
Outlook, Word, OneNote,
Excel, PowerPoint y Teams.

Identificar limitaciones y
verificar la informacion.
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Utilizar la IA de forma segura
y responsable en tu empresa

¢A quién va dirigido?

. Profesionales, equipos de trabajo

... y personas que desean aprovechar

@ el potencial de Microsoft Copilot
Chat para ser mas productivos,
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comunicarse mejor y optimizar
sus tareas en el entorno laboral.

Mas ideas.
productividad.
Con Copilot Chat.

Contenido del curso

Introduccion a Copilot 365.

Qué es la IA generativa
y Copilot Chat.

Interfaz y modos de trabajo.
Como escribir buenos prompts.
Mejora de resultados (iteracién).
Uso de documentos de trabajo.
Aplicacion en Outlook.
Aplicacion en Word.

Aplicacién en OneNote.
Aplicacion en Excel

Aplicacién en PowerPoint.
Aplicacién en Teams.

Buenas practicas y seguridad

2 horas
Modalidad online

Aprendizaje practico
con casos reales
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